
 

 

Du interessierst Dich für wirtschaftliche Zusammenhänge? Hast organisatorische 

Fähigkeiten? Und Zahlen schrecken Dich nicht ab? ...dann ist der 

 

Ausbildungsberuf 

Kauffrau/ Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
Genau die richtige Wahl! 

 

Die Gruppe HEAT: 

wir sind ein mittelständisches Familienunternehmen auf dem Gebiet der 

Wärmebehandlung und Werkstoffprüfung. Seit über 80 Jahren stehen wir für 

innovativste und prozessorientierte Wärmebehandlungsverfahren, welche wir 

deutschlandweit an vier Produktionsstätten anbieten. 
 

Das erwartet Dich bei HEAT: 

eine qualifizierte und herausfordernde Ausbildung in den Bereichen Personalwesen, 

Vertrieb, Einkauf, sowie Buchhaltung & Rechnungswesen. Du arbeitetest in einem 

interessanten Umfeld und beschäftigst Dich mit abwechslungsreichen Aufgaben. Bei 

erfolgreichem Abschluss bestehen gute Übernahmechancen. 
 

Das bringst Du mit: 

▪ Du hast die mittlere Reife bzw. mindestens einen mittleren Bildungsabschluss 

▪ Du bringst organisatorische Fähigkeiten mit  

▪ Du kannst Dich auf wechselnde Aufgaben und Arbeitssituationen einstellen 

▪ Du hast ein kaufmännisches Denken, sowie ein gutes Ausdrucksvermögen (z.B. 

um Kunden zu empfangen, Telefon oder verfassen von E-Mails etc.) 

▪ Zuverlässigkeit und Sorgfalt zeichnen Dich aus 

Benefits für Dich:  

    Eine attraktive Ausbildungsvergütung    30 Urlaubstage  

    Kostenübernahme der Fahrten zur Schule    Kostenfreie Getränke 

    sowie Schulbücher  

    Individuelle Gestaltung der Einsatzpläne (innerhalb des Rahmenplans) 

 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann werde Teil von HEAT und bewirb 

Dich jetzt!  

 
 

Gruppe HEAT Holding GmbH  
Siemensstraße 6 
37412 Herzberg am Harz  
Tel.: 05521 8992 0   Bewerbungsunterlagen Bitte per Mail an: info@gruppeheat.net 

mailto:info@gruppeheat.net

